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1. OGiue moAoKeHmsA

1.1. Hacrosimee Iloaoxkenue paspaborano B coorBerctBuu ¢ PepsepasbHBIM
3akonom ot 29 aexabpsa 2012r. Ne 273-®3 «O6 obOpasosanun B Poccuiickoii
Depeparumy, [lpukasom Munucrepcrsa o0pasoBaHus ©u  Hayku PoccuiicKoit
®eaepanun or 18 ampeas 2013r. Ne 292 «O6 yrBep:xaenun [lopsaka opranusaruum u
OCYILIECTBACHUA OOPA3OBATEABHON ACATEABHOCTH IIO OCHOBHBIM IIPOIPAMMAaM
podeccuoHaAbHOrO OOy4ueHun», [Ipukazom MunmcrepcrBa oOpa3oBaHUA M HAyKU
Poccuiickoit @eaepannu or 1 mroaa 2013r. Ne 499 «O6 yreepixaenun Ilopsaka
OPraHH3aIMd M  OCYIIECTBACHUA  OOpPA3OBATEABHONM  ACATEABHOCTH  IIO
AOIIOAHHTEABHBEIM IIPOPECCHOHAABHBIM IIporpammamy», llpukazom Munncrepcrsa
obOpasoBanusa u Hayku Poccuiickoit Peaeparmu ot 29 asrycra 2013r. Ne 1008 «O6
yiBepxaeHun  [lopfaka  opraHmsamuun ¢ OCYIIECTBAGHHA — OOPAa3OBATEABHOU
AEATEABHOCTH II0 AOIOAHUTEABHBIM OOIIIEOOPAa30BATEABHBIM IIPOrPAMMAMY, HHBIMU
HopMmatuBHBIME  akTamu  Poccuiickonr @Peaepanmu u  CBepAAOBCKONM  0bAacTw,
VeraBom, [Toroxennem 00 HTOrOBOIT ATTECTALIMH C LIEABIO YIIOPAAOYUBAHUA PAOOTHI
C AOKYMEHTAMH CTPOTOH OTYETHOCTH.

1.2. IToroxkenue ompeaeser OPMBI AOKYMEHTOB YCTAHOBAEHHOIO OOpasIa o
AOIIOAHHTEABHOM  IIPOPECCHOHAABHOM  OOpPAa3OBaHHM, A  TaKiKE  IIOPAAOK
HU3TOTOBACHUSA, 3aIIOAHEHHSA, BBIAAYM M XPAaHEHHA COOTBETCTBYIOIIHUX OAAHKOB
AOKYMEHTOB.

1.3. IToroxenne aBasercss AokaabHBIM akToM OOO Dkcneprasrii nearp 'O UC
«[Ipodm», yTBEPKAEHO HPHKA3OM PYKOBOAHTEAS, €TI0 ACHCTBHE PACHPOCTPAHACTCH
Ha Bcex pabortHmkoB u oOyuaromuxca B OOO Oxcueprueni neurp 'O YC
[ Tpodpm».

1.4. O011ree  PyKOBOACTBO M OTBETCTBEHHOCTHb 34 HM3TOTOBACHHE, 3AITIOAHCHUE,
BBIAAYY M XPAHEHHE COOTBETCTBYIOIIHX OAAHKOB AOKYMEHTOB BO3AAracTCi Ha
3AMECTHTEAR PYKOBOAUTEAS IO y4eOHOI padoTe.

2. ®opma AOKyMEHTA U ITOPAAOK U3TOTOBACHUA

2.1. OO0 DOxcuepruem neatp 'O YC «Ipodm» camocrosTeAbHO OIpeAeAdeT
00bEM, CPOKH M3TOTOBACHHUSA COIAACHO KOAHYECTBY OOYYAIOIIHUXCHA U IIPHOOPETAET
OAAHK AOKYMEHTOB CACAYIOIIIIMHE CIIOCOOAMI:

- CAMOCTOSITEABHO H3IOTABAUBAECT OAAHKH AOKYMEHTOB;

- 3AKA3BIBACT IIPEAIIPUATHIO - H3TOTOBUTEAIO;

- IIOKYITA€T TOTOBBIE OAQHKI.

2.2. Popma yKa3aHHBIX AOKyMEHTOB ycTaHaBAuBaeTcss OOO DKCrepTHBIA HEHTP
'O YC I Ipodm» (rpuaokenus 1,2,3,4) u yrBepKAaeTCs PyKOBOAUTEAEM.

2.3. OO0 Oxkcrepranit nentp 'O YUC «IIpodm» B cooTBETCTBUH € AHUIICH3UEH
HA OCYIIECTBACHHE OOPA30BATCABPHON ACATEABHOCTH BBIAACT OOYYAFOIIIMCH,
VCHEIIIHO  IIPOIICAIINM  HTOLOBYIO  ATTECTALIMIO 110  AOIIOAHHTCABHBIM
0Opa30BATEABHBIM IIPOIPAMMAM, AOKYMEHTBI O COOTBETCTBYIOIIIEM OOYICHHUM:

- VJAOCTOBEPEHHE O IIOBBIIICHUN KBAAHUMUKAIIUU - AAf AHI[, IIPOIICAIIHX
OOy4eHHE II0 AOIOAHUTEABHBIM IIPO(PECCHOHAABHBIM IIPOrPAMMAM IIOBBIIIICHIS
KBaAMpUKAIIHH;



- AHIIAOM O HIPOGECCHOHAABHON IIEPEIIOATOTOBKE - AAf AUII, IIPOIIICAIINX
oOy4eHHe 110 AOIIOAHUTEABHBIM PO eCCHOHAABHBIM IIpOrpaMMam
PO eCCHOHAABHOMN IIEPEIIOATOTOBKH;

- cepTudHUKAT — AASL ATLI, IIPOCAYIIABIIINX CEMUHAPDI 1 BEOMHAPEL

2.4. AyOAMKATEI AOKYMEHTOB BBIAAIOTCSH B3AMEH yTPAYCHHBIX AOKYMEHTOB.

3. 3arroaHeHnEe OAAHKOB AOKYyMEHTOB

3.1. baankn AOKyMEHTOB O(DOPMAAET CITEITHAAUCT.

3.2. bAaHKH  AOKYMEHTOB O TPO(PECCHOHAABHOM OOYYE€HHH U  YpPOBHE
kBaAnpuKkanuy, 06 OCBOCHHU AOIIOAHUTEABHBIX IIPOIPaMM (A2A€€ - AOKYMEHTBI),
sartoAnsroTcs OO0 Dxcnepraeni reratp I'O UC I Ipodm» na npunTepe.

3.3. bAaHKH AOKYMEHTOB 3aIIOAHAIOTCA Ha PYCCKOM Sf3BIKE K 3aBEPAIOTCA
revatpio OO0 Dxcnepraenii neatp 'O UC «IIpocdm» HA MecTe, OTBEACHHOM AAA
mevata — «M.ILy». OrTrCcK TTedaTt AOAKEH OBITH ACHBIM, YETKUM U ACTKO YMTACMBIM.

3.4. Iloatmcu 1peacepateass kommccud, pykopoauteas OOO DxcrmepTHBIIT
neatp 'O UC «Ipocdm», B AOKyMEHTAaX IIPOCTABASIOTCA HUEPHBIMUA YEPHHUAAMH,
YEPHON IIACTOH HMAW TYIIBIO C IIOCACAVIOIIEH HUX paciIudpPOBKON (MHUIIHAAHL,
damuans). Iloanmcanme OaaHka AOKyMeHT2 (PAKCHMHABHOM IIOAIHCHIO HE
Aomyckaerca. B cAydae BpeMEHHOIo  OTCYTICTBHA  PYKOBOAHTEASl  AOKYMEHT
ITOAIIICBEIBACTCS AUIIOM, HCIIOAHSIOIIUM OOfS3aHHOCTH PYKOBOAUTEAS, HA OCHOBAHUU
npukaza pykoopaureas OOO Dxkcneprusit merntp 'O UC «IIpodm». IIpum stom
mmepeA CAOBOM «PYKOBOAUTEAB» COKpAITICHHE «M.0.» HAH BEPTUKAAbHAsg dYepTa HE
AOIIYCKAETCH.

3.5. Ilocae 3amoAHeHHsA OAQHKH AOKYMEHTOB TIIATEABHO IIPOBEPAIOTCA HA
TOYHOCTb U O€30IIHOOYHOCTh BHECEHHBIX B HETO 3aINCEil. AOKYMEHT, COCTABACHHBIN
C OIMIHOKAMU, CINTAECTCA UCIIOPYECHHBIM U IIOAACKHT 3AMCHE.

3.6. Viciop4yeHHble IIPH 3aIIOAHEHHH OAAHKA AOKYMEHTOB YHHUYTOMKAIOTCA B
VCTAHOBACHHOM IIOPSAAKE.

3.7. 3arroaHeHnE OAAHKOB AOKYMEHTOB O KBAAN(DUKAITIH

3.8. 3arroAHeHnEe OAQHKOB YAOCTOBEPEHHUI O IIOBBIIIECHUU KBAAUMUKAIIIN H
AHIIAOMOB O IIPO(PECCHOHAABHON IIEPEIIOATOTOBKE:

3.8.1. ITpm 3armoaneHnn GAaHKA AOKYMEHTA HEOOXOAUMO YKA3BIBATH CACAYIOIIIHE
CBEAEHUS:

- moaHoe odurmaspaoe Hazsanue OO0 Dkcreprasiii nearp ['O UC «IIpodm»
OPTaHHU3AIINN B UIMEHUTEABHOM ITAACKE, COTAACHO Y CTABY;

- PETHCTPAIMOHHBIN HOMEP II0 KHHUTE PETHUCTPAIIMI AOKYMEHTOB;

- HAMMEHOBAaHUE I'OPOAa (HACEAEHHOTO IIYHKTAa), B KoTopoMm Haxoaurca OOO
Okcreprasil nentp 'O YC «dIpodmy;

- AATa BBIAAYH AOKYMEHTA (B pOpMATE XX.XX.XXXX.);

- dbaMuAnA, UMA B OTYECTBO AHIIA, IIPOIIEAIIETO ITOBBIIICHUE KBAAU(DUKAIIII
AU IIPOECCHOHAABHYIO IIEPEIIOATOTOBKY (IIUIIETCH ITOAHOCTBIO B IMEHHTEABHOM
ITAACKE B COOTBETCTBHU C 3AIIHCHIO B ITACIIOPTE MAM AOKYMEHTE, €O 3aMEHSIOIIIEM).
®amuanus, UMA, OTIYECTBO HMHOCTPAHHOIO I'PAKAAHNHA 3AIHICHIBAFOTCA IIO AAHHBIM
HAITHOHAABHOTO ITACIIOPTA B PYCCKOA3BIMHON TPAHCKPHUIIIII;



- OAQHK COAEPIKHUT CBEACHHA O HAUMEHOBAHUU OOPAa30BATEABHOU IIPOIPAMMBL,
HANMEHOBAHHUU IIPUCBOCHHON KBAAM(PUKAINH (IIPX HAAMYINHN), CPOKE OOYIECHHSA, AATE
IIOCTYIIACHHSA HA OOYYECHHE, AATE€ OKOHYAHHUA OOyICHNU.

baank aAoxymenTta moanuceBaetca pykosoauteAeM OOQO DKcHepTHHIN HEHTP
I'O YC I Ipodm».

3.9.Ilpu 3amoAHeHHH AyOAHKATA AOKYMEHTA IIO 3afBACHHIO BBIITYCKHUKA,
VTPATUBILIETO AOKYMCHT:

3.9.1. Ha ayOAmkaTe AOKyMEHTa B 3aTOAOBOK Ha THTYAE CIIPaBa BBEPXY CTABHTCA
IIITAMII «AYOAHKATY.

3.9.2. Aybauxar BblAaeTcAd Ha (PAMHAHIO, HMfA, OTYECTBO, HACHTHYHBIC
IIOAAMHHUKY AOKyMeHTa. B AyOAHKAaT AOKyMEHTa BHOCATCH 3aIIUCH B COOTBETCTBUU C
AAQHHBIMU, XPAHAIITUMICA B AMYHOM ACAC BEIITYCKHHKA, YTPATUBIIIETO AOKYMEHT.

3.9.3. AybAuxar BblaaeTcA Ha OAaHKE, ACHCTBYIOIIIEM HAa MOMEHT BBIAAYH
AyOAmkata. AyOAMKAT AOKYMEHTAa IIOAIIHCHIBACTCH IIPEACEAATEAEM KOMUCCHH, U
pykoBoauterem OOO Dxcueprusii mertp 'O UC «Ipodm», AefictByrommmu Ha
MOMEHT BBIAAYH AYOAHKATA.

3.9.4. AyOAUKATBI AOKYMEHTOB 3aIIOAHAIOTCA B COOTBETCTBUH C IIPABHAAMU
3AIIOAHEHUS OPUTHHAAOB AOKYMEHTOB.

3.9.5. PerucrpaninoHHBIIT HOMEpP AYOAHKATOB AOKYMEHTOB M AATa HX BBIAQYH
VKa3BIBAIOTCA 110 KHUTAM PEIUCTPAIIMN BEIAABAEMBIX AYOAHKATOB AOKYMEHTOB.

4. Beiaaua, yueT U XpaHeHHEe OAAHKOB AOKyMEHTOB

4.1. bAaHKH AOKYMEHTOB XpaHATCA B ceride.

4.2. Aas yaera OAAHKOB AOKYMEHTOB yCTaHOBAEHHOro obOpasma B OOO
Okcreprabit neatp 'O YC «Ilpodwm» Beayres crenmaspHbie KHUATH —(KHUTH
PETUCTPALINH), B KOTOPBIE 3aHOCATCA CACAYIOIIIHE AAHHBIE:

- HOMEP YYETHOU 3aIIUCH;

- Aata OoAydeHus ( IPHOOpETEeHNe, U3TOTOBACHHE) OAAHKOB;

- HAa3BaHHE AOKYMEHTA YCTAHOBACHHOTO OOpPas3Iia;

- KOAUYECTBO ITOAYYEHHBIX OAAHKOB,;

- baMHAnA, TMA, OTIECTBO U AOAKHOCTD IIOAYIATEAS;

ITOATIHCB IIOAYYHBIIIETO C PACIIN(PPOBKOH;
KOAHYECTBO BHIAAHHBEIX OAQHKOB;
OCTATOK;

- IIOATIICH OTBETCTBEHHOTO AHIIA.

4.3. barankn, HCHOOpYEHHBIE TIPU 3aIIOAHEHHH IIOAACKAT CIIHCAHHUIO U
VHUYTOKEHUIO IIO PEIIEHUIO CO3AABAEMOM KOMHCCHH IIOA IIPEACEAATEABCTBOM
pykoBoauteas OOO Dxcuepraeni 1entp 'O UC «IIpodm». Komuccus cocraBager
akT. B akre ykaseBaeTcA KOAHMYECTBO (YHCAOM ¥ IIPOIHCHIO) U HOMEpPa
VHIYTOxKAEMBIX OAaHKOB. Homepa mcrop4yeHHBIX OAAHKOB AOKYMEHTOB BBIPE3AFOTCH
U HAKACHBAIOTCH HA OTACABHBIH AHCT OYMArW, KOTOPBIH IIPUAAraeTCA K 3K3EMIIAAPY
akta AAf Oeccpounoro xpanerus B OO0 Dxkcrepraeni nentp 'O UC dIpodm».

4.4. Aumam, He IIPOIIEAIIIIM HTOTOBOM ATTECTALIMH HAM IIOAVYIHBIINM Ha
HTOTOBOHM ATTECTAIIMM HEYAOBACTBOPHUTEABHBIE PE3YABTATB, 4 TAKKE AHIIAM,
OCBOHUBIIIIM YaCTh OOPa30BATEABHOMN IIPOTPAMMEL U (MAHM) OT9HCA€HHBIM 13 OO0

|

|



Okcreprabit neatp 'O UC «Ipodm», Beiaaercss crpaBka 006 OOYYEHHH HAU O
IIEpUOAEC OOy4YeHHsA IIO0 OOpaslly, CaMOCTOSATEABHO ycraHaBamBaecMomy OOO
Oxcneprabi nentp 'O YC «Ipodm» (mpuaoxenne 5).

4.8. Aumam, OCBOMBIINM OOpPAa30BATEABHBIE IIPOIPAMMEI, IIO KOTOPBIM HE
IIPEAYCMOTpEHO mpoBeAeHne uroropon arrecrarmu, OOO Dkcneprrbi nearp 'O
YC «IIpodm» BrpaBe BEIAABATE AOKYMEHTHI OO OOYYEHHH IO OOpasIly U B IOPAAKE,
kotopeie  ycraHoBaeasl  OOO  Okcmeprusii  mentp 10 UC  «IIpodm»
CAMOCTOSITEABHO.

4.9. 3a BbIAQYy AOKYMEHTOB OO OOYYEHHHU U AYOAUKATOB YKa3aHHBIX AOKYMEHTOB
[IAQTA HE B3MMAETCA.



